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SLOHOVE UTVARY

K MATURITNI ZKOUSCE

Z CESKEHO JAZYKA

Tipy a doporuceni

vyberte si téma, které je vam blizké nebo o ném uz néco vite, k némuz mate co
fict
vyberte si téma, které vyzaduje takovy slohovy utvar, jehoz nalezitostmi jste si
jisti (pokud se k vam k nejzajimavéjsimu tématu vaze slohovy tutvar, ktery vam
nevyhovuje, zvolte si rad¢ji méné piitazlivé téma s Gtvarem, jimz jste si jisti)
V C¢ase ur¢eném pro vyber si promyslete strukturu textu a vytvoite si osnovu —
pomiiZze vam pii psani dosahnout logického usporadani
pied psanim si zopakujte charakteristiku daného slohového utvaru
ujasnéte si, jakou funkci ma vas text plnit (informovat, pobavit), piizplisobte
tomu jazykové prostiedky
pfi praci nanecisto si obycejnou tuzkou zakrouzkujte vSechna slova, u kterych si
nejste jisti, jak se piSou — nésledné€ si je vyhledejte v Pravopisech ¢eského
pravopisu
snazte se neopakovat stale stejna slova, nahrazujte je synonymy
vyhybeijte se piilisnému uzivani sloves BYT a MIT
pokud si nejste jisti spravnou interpunkci, volte rad¢ji kratsi véty a jednodussi
vétné konstrukce
piste ¢iteln€ = pokud hodnotitel néco nedokéaze precist, miiZze to povazovat za
chybu
Vv pribéhu psani pravideln¢ kontrolujte ¢as a rozvrhnéte si préci tak, abyste vse
stihli napsat a znovu piecist
nezapomente zkontrolovat

o pocet slov

o obsah (hodnotitel vam nevidi do hlavy, text musi byt jednoznacny)

o pravopis (pokud zbyde cas)

Mgr. Veronika Podhajska
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VYPRAVOVANI

slohovy ttvar funk¢niho stylu uméleckého, ptipadné prostésdélovaciho
- zamérem autora je Zivé a nazorné vystizeni udalosti, pfipadné pobaveni Ctenaie
- hlavnim znakem je d&jové napéti, zapletka
- zékladem je jedine¢ny, originalni déj
- d¢j je Casto stupfiovan (napft. dal§imi zapletkami), pfipadné zpomalovan (popisy
prostiedi, charakteristikou postav, déjovymi odbockami)

Obecna charakteristika

originalita pfib¢hu

dynamika dé¢je

pric¢inna navaznost a ¢asova posloupnost
zéapletka

minuly ¢as

Zakladni znaky

vypraveéci

Slohovy postup e V mensi 1r_1if_e popisny (napf. u popisu prostiedi ¢i
charakteristiky postav)

e V men$i mife tvahovy (napt. pii hodnoceni udalosti)

e uvod (odpovéd na otazky Kdo? Kde? Kdy?)
e vlastni vypravovani
o zacatek déje
zapletka
vyvrcholeni déje
rozuzleni
pfip. vlastni hodnoceni autora

Kompozice

o O O O

e kompozice chronologicka - d&j v ¢asové posloupnosti
e kompozice retrospektivni — nejprve konec ptibéhu, pak
rozuzleni, poté rozvijeni piibehu

e moznost vyuzit jazykové prostiedky vSech vrstev slovni
Jazykové zéasoby (tedy 1 hovorové, pfip. nespisovné vyrazy — avSak
pozor na jejich funkéni zaclenéni do textu!)

ptima fe¢ (pozor na uvozovky)

minuly cas

bohata slovni zasoba

déjova slovesa

prostiedky

Mgr. Veronika Podhajska
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UVAHA

- slohovy utvar funkéniho stylu uméleckého, odborného, ptip. prostésdélovaciho

- zamysli se nad aktualnim problémem

- jejim cilem je seznamit ¢tenafe se subjektivnimi ndzory autora

- dilezité je pouzivani argumenti (dikazu ¢i piikladt potvrzujicich nase tvrzeni) —
nejde jen o myslenky autora, ale o skute¢nou podporu jeho nazoru

- propracovana logika a argumentace, zavér je vyvozen z argumentd

- typicka je promyslena kompozice

Obecna charakteristika

Zakladni znaky

subjektivnost ptedkladanych nazori, osobni hodnoceni
problému

kladeni otazek, Casto feCnickych

snaha o naznaceni feSeni problému

vyzvy urcené ¢tenafiim (napft. aby se nad problémy zamysleli,
aby na autorovy nazory reagovali — kladné 1 zaporng)
argumentace

Slohovy postup

uvahovy

Kompozice

uvod — motivace k volbé tématu, bezprostiedni reakce na
zadani, tj. na vychozi text

stat’ — zamysSleni nad problémem, ptedkladani kladt a zapora,
argumentll a protiargumentt podporujicich ¢i vyvracujicich
tvrzeni

zaver — shrnuti problému, zhodnoceni kladl a zapord,
predlozeni mozného feSeni, hledani souvislosti S jinym
tématem

Jazykové
prostiedky

slovesa oznacujici myslenkové pochody (napt. musime uvazit,
zamysleme se)
hodnotici ptivlastky
obrazna pojmenovani, napft.:
o ftecnické otazky a odpovédi
o ftecnicka osloveni — apostrofy
o frazémy
souvetimi
neukoncéené vypoveédi — apoziopeze
VSuvky

Mgr. Veronika Podhajska
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- slohovy utvar funk¢niho stylu prostésdélovaciho, odborného nebo uméleckého

- informuje nés o vysledcich pozorovani

- jeho cilem je podat uceleny piehled o pozorovaném predmétu, jevu, osobé, ¢innosti

- ptijemce by mél byt schopen na zéklad¢ predlozeného popisu ziskat o popisované
skute¢nosti jasnou predstavu

- zékladem kazdého popisu je promyslenost a systemati¢nost

Obecna charakteristika

Zakladni znaky

piehlednost
o obsahova (logi¢nost a systemati¢nost, Uplnost
informaci)
o formalni (vhodné ¢lenéni textu)
veécna spravnost
vystiznost
srozumitelnost

Slohovy postup

popisny

Kompozice

uvod — seznameni s popisovanou skute¢nosti

stat’ — popis jednotlivych ¢asti podle predem stanoveného
planu (napt. od celku k jednotlivostem, v ur¢itém sméru,
podle casové posloupnosti jednotlivych krok)

zaveér — shrnuti predkladanych informaci, ptipadné zhodnoceni
popisované skutecnosti

Jazykové
prostiedky

spisovny jazyk

pestra slovni zasoba (vhodna slovesa, ptislovce)

zkratky

zavorky pro dopliujici informace

nakresy, obrdzky (u maturity se nezapocitavaji do rozsahu)

Mgr. Veronika Podhajska
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Specifické typy popisu objevujici se u maturity

e popis piedmétu, mista

Popis prosty e postup od dilezitého k méné dulezitému, od napadného k méné
napadnému

¢ dlraz na ndzornost

e (Casté uziti piirovnani

e (Casté uziti vystiznych piivlastkl

e bohaté slovni zasoba (slovesa)

e duraz na presnost, Uplnost pfedkladanych informaci

vV mensi mife 1 postup vykladovy

hutnost vyjadieni

pritomnost odbornych vyrazii — termint

Casté uziti sloves v trpném rod¢

Casty vyskyt vsuvek a vycti v zavorkach pro uptesnéni
informaci

Popis odborny

prosty, nebo odborny

Popis pracovniho zéasadni je ¢asova posloupnost a Giplnost jednotlivych krokt
postupu ¢innosti

popis jednotlivych krokt Ize ¢islovat

Casty vyskyt pfislovci ¢asu

uziti zkratek

uziti ¢islovek

uziti trpného rodu

subjektivné zabarveny popis

Popis umélecky diiraz na expresivitu a emocionalitu zdznamu prostfednictvim
(li¢eni) o obraznych pojmenovani

o citové zabarvenych slov

o subjektivné hodnoticich vyrazl

e CO popisuje:

Popis osoby o vzhled dané osoby — vné&jsi charakteristika
(charakteristika) o Vvlastnosti, charakter, svétonazor popisované osoby —

vnitini charakteristika
e jak se popisuje:
o pojmenovani vlastnosti dané osoby — piima
charakteristika
o popis jednani dané osoby — neptima charakteristika
¢ vhodna je kombinace vSech uvedenych typi — umoznuje
celistvost pohledu na charakterizovanou osobu
e V men$i mife 1 postup vypravéci a ivahovy

e zaznam udalosti v Casovych vztazich (napt. popis denniho

Popis déje rezimu, popis oslavy Stédrého dne)

e cilem neni vytvofit navod, jak postupovat, ale informovat 0
jednotlivych ¢astech urcité ¢innosti

e dliraz na d¢jovost

Mgr. Veronika Podhajska
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- slohovy utvar funkéniho stylu publicistického, prostésdélovaciho nebo
administrativniho

- zpréva je informace o tom, co uz se stalo — typicky je proto minuly ¢as

- jedna se o uvar informacni (zpravodajsky)

- duraz se klade na objektivitu, vlastni ndzor autora je nezadouci

- obsahuje udalosti tak, ze odpovida na pomysIné otazky:

Co se stalo?
Kdy se to stalo?
Kde se to stalo?
Jak se to stalo?
Pro¢ se to stalo?

Obecna charakteristika

Zakladni znaky

aktualnost
objektivnost
vécna spravnost
stru¢nost
vystiznost
srozumitelnost

Slohovy postup

informac¢ni
popisny

Kompozice

chronologicka

informaci k mén¢ dulezitym
V uvodu tzv. perex — shrnujici prvni odstavec zfetelné odliSeny
od vlastniho textu zpravy

titulek — zakladni prvek publicistického stylu

o snaha upoutat pozornost ¢tenare

o vystiznost — vécnost, popisnost, stru¢nost
u delsiho textu lze vyuzit i mezititulky

Jazykové
prostiedky

neutralni spisovny jazyk
minuly ¢as

piima fec¢ jako citace

3. osoba slovesna

prvky automatizace

Mgr. Veronika Podhajska
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CLANEK

jakykoli slohovy utvar fazeny k publicistickému stylu

- chapeme jej také jako utvar analytického charakteru, jehoZ ukolem je informovat o
udalosti a soucasné ji hodnotit

- €lanek se soustiedi na souvislosti, hledani pii¢in a nasledki

- zasadni: subjektivni hodnoceni autora (je soucasti ¢lanku)

Obecna charakteristika

Zakladni znaky

aktudlnost

vécna spravnost

myslenkova ucelenost

zamétenost na piijemce

subjektivnost

daraz na komunikacni situaci a komunikacni funkci (snaha
informovat, presvéd¢ovat a bavit)

Slohovy postup

informacni

zavisla na konkrétnim zadéani
smétovani od jednodussich informaci ke slozitéj$im
ptevazné chronologicka

Kompozice

zakladnim stavebnim prvkem je titulek, s ohledem na zadéni a
komunikacni situaci mize byt i jiny nez informujici (napft.
prvky umeéleckého stylu)

vzhledem Kk vétsimu rozsahu je vhodné zafazeni mezititulkd

Jazykové
prostiedky

neutralni spisovny jazyk

dle typu ¢lanku 1 jazykové prostiedky umélecké, hovorové
automatizace a aktualizace

uzivani obraznych pojmenovani (metafor, personifikaci) a
frazému

Mgr. Veronika Podhajska
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slohovy ttvar funkéniho stylu prostésdélovaciho, publicistického, odborného nebo

fe¢nického

- Ctenaf je informovan o aktudlnim déni nebo o nééem, co by ho mohlo zajimat
- odborny referat pojednava o aktualitaich dané¢ho oboru a vysvétluje dosazené

vysledky

- kli¢ovym vychodiskem je cilova skupina posluchaci
- muze mit podobu psanou, ¢astéji ma podobu mluvenou
- dilezité body:

prehlednost
kontakt k posluchac¢em
odkazy na jina témata

jednoduché véty
snaha o upoutani pozornosti
objektivnost

Obecna charakteristika

Zakladni znaky

vystiznost

uspotadanost predklddanych informaci

objektivnost, neutradlnost

relativni aplnost

vzajemna souvislost uvaddénych informaci a koherence textu
(referat neni vyctem informaci k tématu)

Slohovy postup

informacni

popisny

vykladovy (v ptipadé odborného referatu)

V men$i mife vahovy (napf. v zavéru pii hodnoceni)

Kompozice

uvod — vymezeni problému

stat’ — predkladani podrobnych informaci podle predem
stanoveného tématu

zaver — shrnuti, zhodnoceni, vyjadieni vlastniho nédzoru

Vv tvodu osloveni posluchact (cilové skupiny)
Vv zavéru opetovné navazani kontaktu s posluchaci; rozlouceni
a podékovani za pozornost

Jazykové
prostiedky

neutralni spisovny jazyk
prostfedky fecnického stylu
o fec€nické otazky a odpovéedi
o obraznd pojmenovani
o citace
o dramatické prosttedky pro zdiraznéni n€kterych
informaci
osloveni posluchacti — osobni zdjmena, ukazovaci zptisob
bohata slovni zasoba
terminy (v pfipad¢ odborného referatu)

Mgr. Veronika Podhajska
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FORMALNI DOPIS

- slohovy utvar funkéniho stylu administrativniho (Zadost, objednavka, stiZnost,
reklamace, privodni dopis k petici)
- slouzi k pisemné komunikaci mezi jednotlivcem a instituci, pfipadné mezi dvéma

institucemi

- sdéleni by méla byt vécna, piesna, bez subjektivniho zabarveni

- snaha o originalitu je nezadouci

- text by mél byt stru¢ny, prehledny a logicky strukturovany (tomu napomahaji i
vynechané fadky mezi jednotlivymi ¢astmi)

Obecna charakteristika

Zakladni znaky

vécna vystiznost

objektivnost

srozumitelnost

strucnost

dodrzovani formalnich pravidel v oblasti struktury a Gpravy
textu

Slohovy postup

informacéni

Kompozice

pevné dana struktura v textu

o adresy — uvedeny vlevo nahote, nejdiive adresa odesilatele,

poté piijemce

o datace — uvedeni mista a data vzniku textu, zarovnané
vpravo
ucel komunikace — nevétné vystizeni obsahu textu (diive
jako véc)
osloveni, nikoliv pozdrav (Véazeny pane)
vlastni text strukturovany do odstavcii, zarovnany doleva
zdvoftilostni formule (rozlouceni, podékovani)
vlastnoru¢ni podpis

oddéleni vSech strukturnich ¢asti vynechanim fadku

O

O O O O

Jazykové
prostiedky

neutralni spisovny jazyk

ustalené fraze (napft. zdvoftilostni)

prostfedky vyjadiujici uctu (osobni a ptivlastiiovaci zdjmena
s velkym pocatecnim pismenem)

Mgr. Veronika Podhajska
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Specifické typy popisu objevujici se u maturity

¢ vyjadieni nespokojenosti odesilatele s né¢jakou skute¢nosti ve
StiZnost vztahu K pfijemci

¢ uvedeni dalSich kontaktnich udajii (e-mail, telefonni ¢islo)

e uziti jazykovych prosttedktl bez citového zabarveni

e VvV mensi mife postup popisny

e autorem je uchaze¢ o zaméstnani, piijemcem zaméstnavatel
Motivaéni dopis hledajici zaméstnance
Z zivotopisu, neni jeho pfevypravénim
e obsahuje
o zakladni informace o uchazeci
o informace reagujici na inzerované pozadavky (diraz na
splnéni pozadavki, upozornéni na vlastnosti a
schopnosti podstatné pro vykon povolani)
o pozitivni formule na zavér (zdiraznéni z4jmu o
vypsanou pozici a pfipravenost na osobni pohovor)

utvar spise stylu prostésdélovaciho

od osobniho dopisu se odliSuje pravé formalnimi nalezitostmi
je urcen ke zvefejnéni (napf. v novinach, na internetu)

V mensi mife 1 postup uvahovy

Otevieny dopis

Mgr. Veronika Podhajska




