Soukroma SOS a soukroma SOU BEAN, s.r.o.
Ceskobrodska 362/32a, 190 00 Praha 9
Misto vykonu: Podébradska 1/179, 190 00 Praha 9

Odborna praxe: obor Obchodni akademie

1 Napli odborné praxe

Zak se v ramci praxe vénuje jednotlivym tkolim z hlavni, nebo doporucené oblasti v rdmci

moznosti firmy.

1.1 Hlavni oblast odborné praxe:
74k se v ramci praxe seznami s nize uvedenymi tematickymi celky, o kterych ziskal poznatky

pii vyuce ve Skole a nasledné je sam vyhodnoti:

- Typ organizace a jeho zatazeni do piislusné sféry mezinarodniho obchodu nebo
cestovniho ruchu

- Hlavni (ptip. vedlejsi) ¢innost organizace a jeji uspéSnost/konkurenceschopnost
v CR i zahrani¢i

- Historie organizace v zahrani¢nim kontextu

- Financovani organizace — vlastni a cizi zdroje

- Zpusob komunikace se zahrani¢nimi zakazniky/partnery

- Postavenim organizace na trhu i v rdmci mezinarodni ¢innosti s informa¢nimi toky

mezi jednotlivymi organizacnimi utvary organizace

1.2 Doporucena oblast praxe:
V ptipad€¢ nemoznosti naplnéni vSech vyse uvedenych hlavnich tematickych oblasti praxe je

mozno uznat 1 nékterou z nasledujicich naplni praxe.

Komunikace a informatika

=  Obchodni korespondence do zahranici

= Evidence pfijaté a odeslané posty ze zahranici
= (Obchodni telefonat se zahrani¢nim partnerem
= Préce s kancelatfskou technikou

= Zpracovani textu na pocitaci
Ekonomika

= Zpracovani nabidky do zahranici
= Zpracovani katalogu pro zahrani¢niho zakaznika

= Reklamni letdk pro mimo Cesky trh
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= Propagacni rozpocet

= Planovaci proces v konkrétni firmeé

=  Vngjsi a vnitini analyza, analyza SWOT

= Organizacni struktura firmy

= Zpracovani persondlni agendy
Uletnictvi

» Informacni soustava podniku

=  Vedeni pomocnych ucetnich knih

= Skladova evidence

= Kontrola ucetnich dokladt

= Predkontace ucetnich dokladii

= Mzdova evidence

= Vypocet mzdy

= Vypocet socialniho a zdravotniho pojisténi

= Vypocet ndhrad

= Mzdova agenda

= B¢zné administrativni prace
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